CURSOS

MICROSOFT
EXCEL EMPRESARIAL

»» Objetivo General

Otorgar al participante los conocimientos necesarios de excel para que
pueda aplicarlos eficientemente en la elaboracidn, edicion e impresion de
hojas de calculo, resolver y automatizar los diferentes procesos que aplican
en la solucién de los problemas en las empresas o instituciones.

»» Dirigido a:
Estudiantes en general de preparatoriay licenciatura, personal

administrativo de cualquier empresa, contadores, contralores, gerentes,
directoresy publico en general.



CONTENIDO TEMATICO

MODULO 1

* Conceptos y definiciones, hoja de célculo y funcionalidades
* Manejo y funciones de hojas, navegacion entre hojas

* Celdayrangos

* Tipos de datos

* Secuencia de celdas

» Combinacion de celdas

* Formatos de celdas

* Ejercicios practicos

MODULO 2

* Métodos de ordenamiento ascendente y descendente
* Manejo de tablas y estructuras

* Dimensiones en celdas, filas y columnas

* Asignaciones de nombres arangos y tabla
* Administrador de nombres
* Modificaciones de rango



MODULO 4

* Introduccioén y definicion de funciones
e Estructura de las funciones
* Funciones aritmeticas

* Funciones de texto

e Funciones de fecha
e Funciones de estadistica

MODULO 5

squeda y Referencia

uscarV
BuscarH
Coincidir
Indice
DesRef

MODULO 7

* Funciones logicas
* Introduccidn y razonamiento légico
* Tablas de verdad y manejo de conectivas
* Funciones légicas sencillas,
Manejo de 1sola condicion

* Funciones légicas con conectivas
(Més de 2 condiciones)

FunciénSl, Y, 0
e Formatos condicionales



MODULO 8

* Funciones logicas compuestas
SI.ERROR

CONTARSI
PROMEDIO.SI
SUMASI

MO

*Macros
* Introduccidn y definicio
* Macros con base de datos
* Macros con Imagenes

* Detecciény correcion de
errores de macros

MODULO 11

e Temas Diversos

* Manejo de Indicadores
(parareportes gerenciales)

* Implementacion del forecast de
ventas (Para Reportes Gerenciales)

e Cuadros de consulta
« Cuadros de formulario



Modalidad

Presencial - Mixto - En linea

ESQUEMA PRESENCIAL:
Abierto (personalizado), en grupo y empresarial

DURACION:
2 meses aprox.
De 24 a30 hrs.De sesion

HORARIOS:

Toda la semanay abierto a disponibilidad
(Elinteresado decide su horario)

fw

@universidadual
ual.edu.mx



